
Chapter 3 - การลงจอง (Booking Form)

ระบบการจัดการการจอง (Booking Form) เป�นระบบที�ใช้ลงจองออนไลน์

1. คลิกที�ปุ�ม จากนั�นหน้าต่างจะแสดงข้อมูล ดังนี�

1. ค้นหาข้อมูลตัวแทน (Agent)

2. เลือกวันที�เดินทาง (Trip Date)

3. จํานวนผู้ใหญ่ (Adult)

4. จํานวนเด็ก (Children)

5. จํานวนเด็กทารก (Infant)

6. ตรวจสอบจํานวนที�ว่าง (Check Available)

7. หมวดโปรแกรมนําเที�ยว



2.หลังจากทําการใส่รายละเอียดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดง

หน้าต่าง ดังรูป

1.ข้อมูลฟอร์ม (Booking Enquiry): รายละเอียดการเดินทาง

2.แถบสถานะสีแดง (Not Available The Availability not available

with your inquiry) : ไม่

สามารถทําการจองได้ เนื�องจากไม่มีที�ว่าง

3.แถบสถานะสีม่วง (Available) : สามารถทําการจองได้



3.กดคลิก “ ” เพื�อทําการจอง

ระบบจะแสดงรายละเอียดของโปรแกรมนําเที�ยว ดังรูป



4. เลื�อนลงมาด้านล่างเพื�อเข้าสู่ขั�นตอนการใส่รายเอียดลูกค้า

(Booking Form)



5.ใส่รายละเอียดในส่วนแบบฟอร์มข้อมูลลูกค้าที�ทําการจอง

(Booking Form)



คําอธิบายลําดับเลขที� 1-14 ในส่วนแบบฟอร์มการจอง (Booking Form)

1. ข้อมูลตัวแทน (Agency Information): ชื�อ, อีเมล, ที�อยู่, ระยะเวลาการ

เก็บเงินและยอดเครดิตสูงสุดของตัวแทน

2. มัดจํา (Deposit): เงินมัดจํา

3. ธุรกรรมการชําระเงิน (Payment transaction): ช่องอัปโหลดใบเสร็จ

สําหรับการมัดจํา



3.1 จํานวนเงินมัดจํา (Deposit Amount)

3.2 ธนาคารต้นทางที�ชําระเงิน (Bank Name)

3.3 ชื�อ-สกุล บัญชีที�รับเงิน (Account Name)

3.4 เลขที�บัญชี (Account ID)

3.5 ช่องอัปโหลดหลักฐานสลิปการชําระเงิน (Payment Slip)

3.6 บันทึก (Save)

3.7 ยกเลิก (Cancel)

4. ช่องทางการจอง (Booking Channel)

5. เลขตั�วของตัวแทน (Agent Voucher)

6. ชื�อผู้นํากลุ่มผู้เดินทาง (Leader Guest)

7. สัญชาติ (Nationality)

8. เพศ (Gender)

9. จังหวัด (Province)

10. เบอร์มือถือ (Phone)

11. อีเมล (Email)

12. เพิ�มข้อมูลผู้เดินกับรายการจองนี� (Note/Request)



12.1 ชื�อ-สกุล (Guest Name)

12.2 เพศ (Gender)

12.3 อายุ (Age)

12.4 บันทึก (Save)

12.5 ยกเลิก (Close)

13. หมายเหตุ (Note/Request)

14. ส่งการจอง (Submit Booking)



6.ใส่รายละเอียดในส่วน ค่าใช้จ่ายเพิ�มเติม (Extra Charges) ด้านซ้ายมือ

ของแบบฟอร์มการจอง (Booking Form)



คําอธิบายลําดับเลขที� 1-12 ในส่วน ค่าใช้จ่ายเพิ�มเติม (Extra Charges)

1. รถรับส่ง (Transfer) มีให้เลือก 3 รูปแบบ

ไป-กลับ (Round trip)

รับขาไปอย่างเดียว (Pickup only)

รับขากลับอย่างเดียว (Return only)

2.ประเภทรถรับ-ส่ง (Transfer)

รถร่วมบริการ (Join Transfer)

รถตู้ส่วนตัว (Private Van)

3.สถานที�รับลูกค้า (Pickup Location): ให้พิมพ์ชื�อสถานที�รับลูกค้า ดังรูป



ระบบจะแสดงตําแหน่งที�อยู่ของสถานที�รวมถึงละติจูดและลองจิจูด

หากต้องการให้รับลูกค้ากลับส่งยังสถานที�เดิมหลังจากจบการเดินทางให้

กดคลิก



4.สถานที�ส่งลูกค้า (Drop off Location): หากไม่ได้ทําการคลิก

จําเป�นต้องใส่รายละเอียดสถานที�รับในช่อง

จากนั�นกรอกรายละเอียดสถานที�ที�ลูกค้าต้องการให้ไปส่งกลับ



5.เวลารับลูกค้า (Time)

6.หมายเลขห้องลูกค้า (Room Number)

7.บันทึก (Note)

8.ค่ารถรับ-ส่ง ต่อคน (Transfer charge/Guest)

9.จํานวนลูกค้า (Total Guests)

10.รวมค่ารถ-รับส่ง (Total Transfer Charge)

11.ภาษี (Tax) : หากกดคลิก ระบบจําคํานวณภาษีให้อัตโนมัติ (อัตรา

ภาษี +7%)

12.สรุปยอดเงินที�ต้องชําระ (Booking Total Amount)



7.เมื�อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้กดคลิก เพื�อทําการ

ส่งข้อมูลการจอง

จากนั�นระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลดังรูป แถบ จะแสดง

สถานะการจองเสร็จสมบูรณ์


